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SEMUA PEGAWAI PENGAWAL / KETUA JABATAN
NEGERI KEDAH DARUL AMAN

YB Dato' Paduka / YB Dato'/ YAA Dato’ / YBhg Dato' / Tuan / Puan,

SURAT ARAHAN OPERASI BIL. 12/2020
PROSES BAWA KE HADAPAN PESANAN TEMPATAN/INDEN KERJA/WARAN
PERJALANAN UDARA (PEROLEHAN) - SISTEM PERAKAUNAN AKRUAN
KERAJAAN NEGERI KEDAH DARUL AMAN (iSPEKS)

Dengan segala hormatnya merujuk kepada perkara di atas.

2. Untuk makluman YB Dato' Paduka / YB Dato’/ YAA Dato’ / YBhg Dato' / Tuan /
Puan, terdapat penambahbaikan di dalam iSPEKS berkaitan Modul Perolehan (PROC)
iaitu Proses Bawa Ke Hadapan Pesanan Tempatan/Inden Kerja/Waran Perjalanan
Udara.

3. Proses Bawa Ke Hadapan Pesanan Tempatan/Inden Kerja/Waran Perjalanan
Udara dibangunkan bagi membolehkan rekod tahun semasa yang belum selesai dibuat
bayaran dibayar pada tahun berikutnya . Proses ini dikhaskan untuk rekod-rekod yang
belum membuat proses Terimaan Barang dan Proses Bayaran.

4. Untuk makluman YB Dato' Paduka / YB Dato’/ YAA Dato’ / YBhg Dato' / Tuan / Puan,
proses ini melibatkan peranan PTJ Penyedia dan PTJ Pelulus di Modul Perolehan
(PROC). Proses Bawa Ke Hadapan ini perlu dilakukan oleh PTJ pada atau sebelum 31
Disember, manakala Proses Terima Bawa Ke Hadapan boleh dibuat bermula 01 Januari
tahun berikutnya. Sila rujuk Lampiran untuk semua proses tersebut.
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Ruj. Kami : PPNK.BN100 - 1/ 9 /4(32)

5. Pihak jabatan juga hendaklah menyemak Laporan Harian Buku Vot atau
Laporan Buku Akaun Amanah Tahun Kewangan Semasa dan Tahun Kewangan
Hadapan. Semakan ini perlu dilakukan bagi memastikan proses yang dibuat direkodkan
dengan betul.

6. Sebarang pertanyaan berhubung perkara ini boleh merujuk dengan Seksyen
Perakaunan Dan Pengurusan Kewangan di email helpdesk1speks@kedah.gov.my.
Kerjasama dan perhatian YB Dato' Paduka / YB Dato’/ YAA Dato’ / YBhg Dato' / Tuan /
Puan, amatlah dihargai.

Sekian terima kasih.

“BERKHIDMAT UNTUK NEGARA”

“KEDAH SEJAHTERA-NIKMAT UNTUK SEMUA”

Saya yang menjalankan amanah,

(ABDUL MAJID BIN SALLEH, cc.am)

Bendahari Negeri

b.p. Pegawai Kewangan Negeri
Kedah Darul Aman

s.k. YB Dato’ Pegawai Kewangan Negeri
Kedah Darul Aman



LAMPIRAN

1. Daftar masuk sebagai PTJ Pelulus.

1.1

A SPEKS MENU
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Senarai Tupasan UMUM
B

MODUL PROSES SUB MODUL
Cadangan Projek Baru
Keltusan Projek Baru
Cadangan Projek Sambungan
Ke'tutusan Projek Sambungan
Pindaan Makiumat Projek
Waran Perawatan

Waran Peruntukan Tatk Batk
Dattar Maklumat Konfrak
Perubahan Harga Dan Tempon
Kondrak

Selenggara Makiumat Kontrak
Jang Bayaran Berjadual
Pindaan Bayaran Beqadual
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Klik pada Menu Sisi dalam skrin iSPEKS dan pilih Modul Perolehan.

SAH SIMPAN SEMAK SEMAK 2 SAH

SOHONG

1.2 Klik pada Proses Bawa Ke Hadapan Pesanan Tempatan / Inden Kerja
atau Waran Perjalanan Udara
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[B) Laporan Force Complelion
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8} Laporan Tanggungan Belum Salesai Pesanan Tempatan / Ing

=) Laporan Pesanan Tempatan Tamat Tempoh
[2) Senarai Nota Debd / Kredt / Diskaun

[ Laporan Proses Bawa Hadapan Pesanan Tempatan | inden
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Waran Perjawatan
Waran Perunfuican Tark Balik

Daftar Makiumat Kontrak

Perubahan Harga Dan Tempoh
Konkrak

Selengpara Maktumat Kontrak
Jana Bayaran Berjadual

Pindaan Bayaran Berjadual
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1.3 Skrin Kelulusan — Proses bawa ke hadapan PT /Inden Kerja/ Waran
Perjalanan Udara dipaparkan.

% PROSES BAWA KE HADAPAN PESANAN TEMPATANANDEN KERJA
Makiumat induk

Tahun Kewangen v
Jabalan Penyediz . 004000 - PERBENDAHARAAN NEGER! KEDAH
PTJ Perpedia © 10100000 - PEJ. KEWANGAN & PERBENDAHARAAN NEGER| KEDAH

Senaral Rekod Pesanan Tempatan/inden Kerja
No. Dokumen Jenis Urusniaga Tarikh Urusniaga Amaun (RM)  Tarikh Dokumen  Tarikh Bekal Piih
0 v W 4 Muaswat! dai1t b W O Meraparkan rekod 1 hingga 10 dari 10 reko

Senarzi Rekod Pesanan Tempatan/inden Ketja Yang Telsh Dipiih
Bl No.Dokumen  Tarikh Dokumen Amaun {RM) Hapus
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Bawa Ke Hadapan

1.4 Skrin Kelulusan — Proses bawa ke hadapan PT /Inden Kerja/ Waran
Perjalanan Udara dipaparkan.Pilih dan klik pada Tahun Kewangan yang

berkenaan di senarai pilihan yang tersenarai di medan Tahun
Kewangan.

»  PROSES BAWA KE HADAPAN PESANAN TEMPATANANDEN KERJA

Makiumat Induk
Tahun Kewangan v
Jasatan Pemyedla: 2020 ERI KEDAH
PriFenyediz: o0 IBENDAHARAAN NEGER! KECAH
Senaraf Rekod Pesanan Tempataninden Kerja

BN s Urusniage Tarikh Urusniaga Amaun{RM) TalhDokumen TakhBek Pl
0 v 4 € Weasml ol b o O Memaparias ek 1 Hingga 10 gar 10 ek
Serarai Rekod Pesanan Tempatanfinden Kerja Yang Telsh Diptih
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1.5 Senarai Rekod dipaparkan di ruangan Senarai Rekod Pesanan
Tempatan/
Inden Kerja/ Waran Perjalanan Udara. Pilih nombor dokumen yang
berkenaan dengan klik di ruangan Pilih.

» PROSES BAWA KE HADAPAN PESANAN TEMPATANANDEN KERJA
Makiumat Induk

Tahun Kewangan 2020 v

Jabatan Penyedia 004000 - PERSENDAHARAAN NEGERI KEDAH
PTJ Penyedia 10100000 - PEJ. KEWANGAN 8 PERBENDAHARAAN NEGERI KEDAH

Senarai Rekod Pesanan Tempataninden Kerja

Bil No. Dokumen Jenis Urusniaga Tarikh Urusniaga Amaun (RM) Tarikh Dokumen Tarikh Bekal Pitih
1 20AEPTO3D0142 PT0301 251172020 597.00 2611142020 314212020 O
2 2DAEPTO300142 PT0301 25/41/2020 1,600.00 2611112020 31/12/2020 O
3 2DAEPTO300141 PT03D% 2211142020 4,758.54 22{11/2020 3111272020 0O
4 20AEPTO300149 PTD301 22f11£2020 1,500.00 2211112020 24{12/2020 O
5 20AEPT0300139 PT030% 16/11/2020 §,800.00 1711172020 3111202020 O
6 20AEPT0300138 PTO301 1512020 3,200.00 1511172020 311272020 O
7 2DAEPT0300136 PTD301 1211172020 4,638.80 151112020 3111242020 0O
8 2DAEPTO300133 PT0391 0371142020 1,000.00 037172020 341122020 O
9 20AEPTO30D132 PTO3D1 0371142020 1,000.00 0341122020 311242020 0O
10 20AEPT0300131 PTO3D1 281012020 68,629.00 03/11/2020 31/12/2020 O

0 v K 4 Mukasurat! daiz P M O

1.6 Semak maklumat yang berkenaan di ruangan Senarai Rekod Pesanan
Tempatan/Inden Kerja/ Waran Perjalanan Udara Yang Telah Dipilih dan
klik pada butang Bawa Kehadapan.
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1.7  Klik pada butang Ya

Bit Mo, Dtyimen Jenss Urusniaga

Tarikh Yrusniaga
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Senaral Rekod Pesanan Tempatan/inden Kerja Yang Teiah Dipikh

Bl No. Dosuney Tarin Dkumiee Amaus (R Hapus
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1.8 Klik pada butang OK

Bit No. Bokumen Jenis Urusniaga Tarikh Urusniaga
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Slatus Proses Rekod
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2. Daftar masuk sebagai PTJ Penyedia

2.1 Klik pada Menu Sisi dalam skrin iSPEKS dan pilih Modul Perolehan.
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Senarzi Tugasan UMUM
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PROSES SUB MODUL
Cadangan Projek Baru
Hehiusan Projek Bamy
Cadangan Projek Sambungan
BAJET Kekdusan Projek Sambungan
Pindaan Maidumat Projek
Waran Petjawalan
Waran Penuniuban Tark Balik

Daftar Makiymat Kontrak

Perubahan Hama Dan Tempoh
Konirak

10 Seienggara Makiumat Konizak
1 Jana Bayaran Beraual
12 Pindaan Bayaran Befjadual
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SAH SIMPAN
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2.2 Kiik pada Proses Bawa Ke Hadapan Pesanan Tempatan / Inden Kerja atau
Waran Perjalanan Udara

B Pelarasan Jumal nigr PTJ
# =3 Carian Permobonan
2, Pesanan Tempatantnen Kena
[£ Waan Perglanan Udara
_iPoses Bana A el
[ Pesanan Temgatantnden Keria
[2)Waran Perpanan Udara
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{5} Laporan Pesanan Tempatan / Inden Keria Mengiiud Siatus
{2} Laporan Pembatalan Pesanzn Tempatan  Inden Kesja
[2 Laporan Tesmaan Barangan / Perkiidmatan Mengid Stz
(2} Laporan Force Compleion
(2 Laporan Waran Peaanan Udara Mengion Siztus
12 Laporan Prestzsi Pembeka!
12 Laporan Tanggungan Belum Sekesa Pesaran Tempatan ¢
[2 Laporan Pesanen Tompatan Tamal Tempon
12 Serarai Nota Debt/ e £ Diskaun
(2 Laporan Proses Bawa Hadapan Pesanan Tempatan/ Inden b
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8 Daftar Makumet Kontrak
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Konirak
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12 Pincasn Bayaran Begadual

0 v N4 Miasi @it ¥ 0 O

Senarzi Tuesen MODUL
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2.3

M PROSES BAWA KE HADAPAN PESANAN TEMPATANANDEN KERJA

Makiumat nduk
Senarzi Rekod Pesanan Tempaten/nden Kerje
o Dok Jens Urusniaga

0 v Maasua 1 dai
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T REWENGEN |

Jatatan Penvedis - 2240
PTdPenelie: 2%

ERi KEDRH

TBENDARAR 44N KEGERI KEDAH
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Terikh Urusnizga

Sensri Rekod Pesanar Tempatanfinden Kerja Yang Telah Dipiin
Amaun (RM) Hapus

Bl No.Dokumen

Tarikh Dokumen

D v K ( Wasa! dil b 3 O

Aanaun (RM)

Tarikh Dokumen  Terikh Bekal

Skrin Penyedia — Proses bawa ke hadapan PT /Inden Kerja/ Waran
Perjalanan Udara dipaparkan. Pilih dan klik pada Tahun Kewangan yang
berkenaan di senarai pilihan yang tersenarai di medan Tahun Kewangan.

Wemaparkan teiad 1 ingga 10 oz 10 rekod

&
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Memasaran rekod 1 hingga 10 dari 10

Bawa Ke Hadapan

2.4 Senarai Rekod dipaparkan di ruangan Senarai Rekod Pesanan Tempatan /
Inden Kerja/ Waran Perjalanan Udara. Pilih nombor dokumen yang
berkenaan dengan klik di ruangan Pilih.

»  PROSES BAWA KE HADAPAN PESANAN TEMPATANANDEN KERJA

Waklimat induk

Senarai Rekod Pesanan Tempateninden Kerja

Bil No. Dokumen
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20AEPTO0300143
20AEPTO30D142
20AEPTO300141
20AEPTO300140
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20AEPTO300136
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Jenis Urusniaga

PT0301
PT0301
PTO3M
PT0301
PT0301
PT0301
PT0321
PTO301
PTO31
PT0301

viuka surat 1

dari 2

»

"

Tahun Kewangan : 2020

Jabatan Penyedia
PTJ Penyedia

Tarikh Urusniaga Amaun {RM)
251172020 597.00
28/1172020 1,600.00
22/1142020 4.785.54
22011/2026 1,500.00
16/1172020 §,800.00
1841172026 3,200.00
12112020 4,639.80
03711/2020 1,000.00
03/11/2020 4.000.00
281072020 65.628.00
v

h g

Tarikh Dokumen
26/11/2020
26H1/2020

' 227112020

221142020
1711172020
1571142020
151122020
0271172020
0371172020
037112020

: 0D4000 - PERSENDAHARAAN NEGERI KEDAH
o 30100000 - PEJ. KEWANGAN & PERBENDAHARAAN NEGERI KEDAH

Tarikh Bekal
31122020
317122020
311272020
241272020
311272026
317122020
311212020

T3H 272020

31122020
31112120206
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2.5 Proses bawa ke hadapan PT/Inden Kerja/ Waran Perjalanan Udara
dipaparkan.

% Senarsi Rekod Pesanan Tempatzninden Kerja

Bil Mo. Dokumen Jenis Urusniaga Tarikh Urusniaga Amaun (RM]  Tarikh Dokumen  Tarikh Bekal Pilin
1 ESliE FHIM n0os

2 e P woote
3 Py 0 ] romn
Ll FOAEFTIR0 0% FTinGg: o
W v H ¢ Mmsmai i1 b ) & Wemaparian rekod 1 hngga & dan 4 reit
Thaklomat Terperinci
Dipertanggung i i i i ] i
8l Vot Proqm:m Projek Soila Sub cp Kod Kod  Perhal Barang! Kategori Katepori 65T Kuantii Unit ] Haipa Ameun Amaun GST Amaun Caj Perkhidmatal
Jabatan pry  Dana  Aktiviti Sefia Akeun Bareng  Perkhidmatan PT GST Ukuran  Seunii (RM)  [RM) (RM) (RH)
Tov W4 Meesml el b MO Memaparkan rekod 0 hingga { dari D rekoc
Jumiah Ca; Perkhidmatan (RM}: 0.00
Jumiah Pengaenapan (Ri): 0400
Jumiah Keseluruhan (RM} 800

Batal Rekod Tangqung

2.6 Semak maklumat yang berkenaan di ruangan Senarai Rekod Pesanan
Tempatan/inden Kerja/ Waran Perjalanan Udara Yang Telah Dipilih dan klik
pada butang Tanggung.

¥ Senarei Rekod Pesanan Tempatensinden Kerja

Bil No, Dokumen Jenis Urusniaga Tarikh Urusniaga Amaun (RM) Tarikh Dokumen  Tarikh Bekal PHih
R FAEFTINOD WS ProEH INTNEND
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Dipertangguny  vort  Program/ proick Selia S0 cp Koo Kod  PerinalBamngl Kategon Kategor poo o L Unit Haiga Amaun Amaun GST Ameun Caj Perkhidmatal
Jabatan PTJ Dana  Aktivitn Sefia Akeun Barang  Perkhidmatan PT GST Ukuren  Seunit(RM}  {RM) (R#) {RM)
1Q v W4 wuswatD ocwd o» oM O Memaparkan rekod 0 hinpga G dan 3 ek
Jumiah Ca’ Perkhidmatan {RM): om
Jumiah Fenggenapan (RM): 030
Jumlah Kesevruban (RMj: 0.00
Batal Rekod E



2.7 Klik pada butang Ya

Senarai Rekod Pesanan TempatanAnden Keria )

q

No. Dokumen Jenis Urusniaga Tarikh Urusnizga Amaun (RM)  Town Dovuser Tarikh Bekal Pih
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2.8 Klik pada butang Ok.
$Senarsi Rekod Pesanan Tempatan/inden Kerja
Bil Mo Diokistriist Jenis Uusniage Tarikh Urusniaga Amsun (RM}  Terih Dokumen  Tarikh Bekal Pilis
1 i bwessua G dml 4] Memaparkan revoc {f ngga 0 e 0 et
Status Proses Rekod

No Doaumen Tetah Beraya Diinses
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@ 4 Rekod Tefah Selesal Proses Tanggung.
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